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División de Estudios Profesionales

Solicitud de Examen Especial
Periodo: Febrero-Julio 2011
	El que suscribe:
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Nombre del Alumno: 

[image: image7.png]


No. De control del alumno:
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Carrera:
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Semestre:


	Por este medio solicito la autorización de la:
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Materia 1:                                          
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Créditos autorizados:
	Créditos de la materia:

Clave Oficial:

	Materia 2:                                          

Créditos autorizados:
	Créditos de la materia:

Clave Oficial:

	Champotón, Camp; 



	Lic. Lizzette del C. Rodríguez Zapata

Jefe Div. de Est. Prof.            
	Ing. Mario A. Masquef García
Jefe de Depto. Servicios Escolares

	
Firma y nombre del alumno


	Nota: Entregar en Servicios Escolares una copia de esta solicitud junto con el recibo de pago oficial y otra con el Jefe de División Correspondiente, con la firma de servicios escolares, los exámenes se aplican de acuerdo a la programación que se publique.


          Requisitos para la Solicitud de Examen Especial
División de Estudios Profesionales

Periodo: Febrero-Julio 2011.

   El formato de solicitud de examen especial, se encuentra disponible en:
www.itescham.edu.mx – sección de alumnos- Formatos Solicitud de Exámenes Especiales.

1.-Pasar con el jefe de división correspondiente para que autorice n la Solicitud de Examen Especial.
2.- Una vez autorizada la Solicitud por el jefe de división correspondiente, pasar a Recursos Financieros a pagar la cantidad de $300.00.

3.- Entregar al Depto. De Servicios Escolares, 1 Copia de la Solicitud del Examen (previamente autorizada) junto con el recibo oficial (hoja amarilla).
4.- Entregar al jefe de división correspondiente copia con la autorización de Servicios Escolares.

NOTA: Si la solicitud de Examen Especial no está autorizada por el Jefe de División correspondiente, no será válida, aún cuando se haya realizado el pago (este no será devuelto una vez realizado). El trámite debe ser personal, sino fuera así traer carta poder con copia de credencial del alumno y de la persona que realizará el tramite.

Atentamente

División de Estudios Profesionales




